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Prot. n. 973/C.2.v             Menaggio,  24/04/2020 
 

Ai docenti della scuola dell’infanzia 
dell’IC di Menaggio  

 
Al collaboratore del dirigente scolastico ins. Giuseppina Paniga 

 
All’insegnante Florenza Lentini 

 
Oggetto: formazione sul Registro Elettronico   
 
Stante la situazione emergenziale in atto, che richiede la necessità di aprire nuovi canali 
comunicativi con le famiglie anche per la Scuola dell’Infanzia, e il bisogno di uniformare le 
modalità operative di tutti gli ordini dell’istituto comprensivo, non è ormai più rinviabile 
l’utilizzo del Registro Elettronico, già da diversi anni in uso nell’istituto, anche per la scuola 
dell’infanzia e la sua apertura ai genitori, dal prossimo anno scolastico. 
 
Si comunicano quindi gli interventi formativi rivolti agli insegnanti della scuola dell’infanzia 
per l’utilizzo del registro elettronico, rientranti nella formazione obbligatoria in servizio (si 
veda ad es. la nota 6357 del 27.03.2020).  
Seguiranno appositi incontri organizzati per i genitori.  
 
Gli incontri saranno tenuti dall’ins. Florenza Lentini tramite l’applicativo Meet di GSuite for 
Education. Gli inviti per gli incontri verranno inviati tramite il sistema di posta interna. 
 
Il calendario e contenuti degli incontri:  
 

• Martedì 5 maggio dalle ore 10:00 alle ore 11:00 
Accedere al registro 
Firmare la presenza 
Fare l'appello 
Segnare ritardi e uscite anticipate Inserire gli argomenti 
Inserire note e comunicazioni da far leggere alle famiglie  
 

• Mercoledì 13 maggio dalle ore 10:00 alle ore 11:00 
Ripasso della volta precedente 
Inserire materiali per i bambini per la didattica  
 

• Venerdì 15 maggio dalle ore 10:00 alle ore 11:00 
Ripasso della volta precedente 
Inserire la programmazione di inizio anno. 

 
Successivamente nel RE verranno inseriti anche i documenti di rito, come la scheda di 
valutazione, modulo per la richiesta di uscite o entrate fuori orario, modulo per le uscite 
didattiche sul territorio. 
 

       Il Dirigente Scolastico 
          Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2 

del D.Lgs n. 39/1993 


